Reglamento

Reglamento Interior de la Ley del Tribunal de lo Contencioso

Administrativo del Estado y Municipios de Zacatecas.

TITULO PRIMERO
DE LA ESTRUCTURA Y FUNCIONAMIENTO

CAPITULOII
DISPOSICIONES GENERALES

ARTICULO 1°.- EIl presente reglamento es de observancia obligatoria para el
personal adscrito al Tribunal de lo Contencioso Administrativo del Estado y
Municipios de Zacatecas; asi como para el que integra la Unidad de Asistencia
Juridica, y tiene por objeto regular la organizacién y funcionamiento interno y normar
el despacho de los asuntos de caracter Administrativo y Fiscal que se susciten entre
la Administraciéon Publica Estatal o Municipal, sus Organismos Descentralizados,
Estatales, Municipales e Intermunicipales y los Particulares en los términos de la Ley,
del Reglamento y de las demas leyes y disposiciones Estatales y Municipales que
sean aplicables.

ARTICULO 2°.- Para los efectos del presente Reglamento se entendera por:

ESTADQO: El Territorio, los tres Poderes del Estado de Zacatecas, sus organismos y
entidades.

MUNICIPIO: Todas y cada una de las cincuenta y siete organizaciones politico-
administrativas que conforman el Estado de Zacatecas.

LEY: La Ley del Tribunal de lo Contencioso Administrativo del Estado y Municipios de
Zacatecas.

TRIBUNAL: EI Tribunal de lo Contencioso Administrativo del Estado y Municipios de
Zacatecas.

REGLAMENTO: Las disposiciones contenidas en el presente documento.

MAGISTRADOQO: EI Magistrado del Tribunal de lo Contencioso Administrativo del
Estado y Municipios de Zacatecas.

ARTICULO 3°.- El Tribunal se integrara de la manera siguiente:
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I.- Un Magistrado

II.- Un Secretario de Acuerdos

lll.- Las Secretarias de Tramite que autorice el presupuesto
IV.- Los Actuarios que autorice el presupuesto

V.- Un Oficial de Partes y Archivo

VI.- Un Jefe de la Unidad de Asistencia Juridica y el personal que autorice el
presupuesto.

VII.- Un Coordinador de Criterios y Jurisprudencia

VIIl.- Un Coordinador Administrativo

IX.-Secretarios Auxiliares para cada una de las Unidades
X.-Auxiliares de Intendencia que autorice el presupuesto.

ARTICULO 4°.- Seran dias y horas habiles para el funcionamiento del Tribunal y de
la Unidad de Asistencia Juridica, de lunes a viernes de las 8:30 a.m. a las 15:30 p.m.;
dias de descanso sabados y domingos y los que sefala el Articulo 40 de la Ley;
ademas los que por acuerdo del Magistrado se publiquen en el Periddico Oficial del
Gobierno del Estado y de acuerdo a las necesidades del propio Tribunal.

ARTICULO 5°.- El periodo vacacional del personal del Tribunal se ajustara al
Calendario de vacaciones que disponga el Tribunal Superior de Justicia del Estado
para sus empleados y funcionarios, debiendo quedar las guardias correspondientes
para los asuntos de urgencia, de conformidad con lo que disponga el Magistrado.

ARTICULO 6°.- El Tribunal contara con los siguientes Libros:

a.- Libro de Gobierno para el Registro de los Expedientes.
b.- De Cuadernos Administrativos.

c.- Control de Correspondencia.

d.- De Amparos.

Los libros que se utilicen en el Tribunal, seran autorizados en su primera y ultima
hoja por el Magistrado y el Secretario de Acuerdos, asentando constancia de la fecha
respectiva; estos se rotularan por afo y se utilizaran los tomos que sean necesarios,
en los mismos se seguira el orden en el llenado que no permita espacios vacios

ARTICULO 7°.- Los expediente relativos a los juicios que se tramiten ante el
Tribunal, se llevaran solamente en original.

ARTICULO 8°.- EI Tribunal de lo Contencioso Administrativo contara con Mesas
para el desahogo de los asuntos, de las que seran titulares los Secretarios de
Tramite.

ARTICULO 9°.- El Tribunal es Unitario y por ello contara con un sélo Magistrado.
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CAPITULOIII
DEL MAGISTRADO

ARTICULO 10°.- EI Magistrado es la Autoridad Superior del Tribunal, en los
términos que establece la Ley, y por lo tanto le corresponde la aplicacién de las
disposiciones de éste ordenamiento y resolver en caso de duda la interpretacién de
las mismas; ademas podra dictar las medidas administrativas conducentes para
cumplir con las funciones de éste érgano.

ARTICULO 11°.- El Magistrado ademas de las funciones y atribuciones que
establece la Ley, tendra las siguientes:

|.- Sera el Representante Legal del Tribunal de lo Contencioso Administrativo,
pudiendo delegar esa funcion en términos de la Ley.

[I.- Autorizar con su firma, en unién del Secretario de Acuerdos, los Autos, Acuerdos
y Sentencias que dicte el Tribunal, asi como las Audiencias que se celebren en el
mismo.

lll.- Corresponde al Magistrado nombrar y remover a los servidores publicos y
personal administrativo que integre el Tribunal para cumplir las funciones
establecidas en la Ley. Las condiciones laborales seran reguladas en los términos de
la Ley del Servicio Civil del Estado de Zacatecas.

IV.- Rendir el Informe Anual ante la Honorable Legislatura del Estado, en los
términos establecidos en la Ley.

V.- Elaborar el Presupuesto del Tribunal y ejercerlo en forma auténoma.
VI.- Cuidar que las Audiencias se desarrollen con orden.

VII.- Aplicar los medios de apremio o las medidas disciplinarias a que se refiere la
Ley.

VIIl.- Autorizar para las practicas de actuaciones al personal del Tribunal.
IX.- Despachar la Correspondencia del Tribunal.

X.- Conceder o negar licencias al personal en los términos de las disposiciones
aplicables.

Xl.- Las demas que le confieran las Leyes o Reglamentos.



Reglamento

CAPITULO Il
DE LA SECRETARIA DE ACUERDOS

ARTICULO 12°.- El Secretario de Acuerdos esta investido de Fe Publica, y tiene
ademas de las establecidas en la Ley, las siguientes funciones:

I.- Tratar en Acuerdo diario con el Magistrado lo relativo a la recepcion, admision o
desechamiento de demandas y promociones; asuntos de tramite y someter a su
consideracion todo lo concerniente a la buena marcha del Tribunal.

II.- Auxiliar al Magistrado en el desempeio de sus atribuciones.

lll.- Firmar en unidn del Magistrado todos los Autos, Acuerdos, Audiencias y
Resoluciones.

IV.- Asumir las funciones del Magistrado, o suplirlo, en los casos previstos por la Ley.

V.- Expedir certificaciones de las constancias que obren en los expedientes que se
tramiten ante el Tribunal.

VI.- Habilitar en su caso su domicilio particular para recibir las demandas y
promociones hasta antes de las doce de la noche, en los dias en que se le venza un
término al particular o a la Autoridad, segun sea el caso.

VII.- Coordinar y supervisar las actividades de la Oficialia de Partes, el Archivo y la
Actuaria del Tribunal.

VIII.- Tener a su cargo los Libros del Tribunal.
IX.- Vigilar que los Servidores Publicos y el Personal Administrativo del Tribunal
cumplan puntualmente con sus obligaciones y, en su caso, implementar los

procedimientos administrativos por infracciones al presente Reglamento.

X.- Recopilar y mantener actualizados los ordenamientos juridicos estatales y
municipales.

Xl.- Recopilar y ordenar los ejemplares del Peridédico Oficial del Estado que se
reciban en el Tribunal.

XII.- Supervisar la compilacién y publicacién de Jurisprudencia que fije el Tribunal.

XIll.- Las demas que le encomiende el Magistrado.
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CAPITULO IV
DE LAS SECRETARIAS DE TRAMITE

ARTICULO 13°.- Son funciones de los Secretarios de Tramite, ademas de las
establecidas en la Ley, las siguientes:

|.- Estudiar y analizar los asuntos que se les asignen, dando cuenta de ellos al
Secretario de Acuerdos, proponiendo los acuerdos de admision, desechamiento y
aclaracion, resolver sobre la suspension del acto impugnado y los demas asuntos de
tramite.

.- Llevar, bajo su mas estricta responsabilidad, el control de los asuntos asignados a
su mesa de adscripcion y los demas que determine el Magistrado.

lll.- En el momento procesal oportuno, analizar integralmente los asuntos a su cargo
y dar cuenta al Secretario de Acuerdos con el objeto de recibir instrucciones para
formular, con la debida reserva, los proyectos de resoluciones y sentencias.

VI.- Desahogar, bajo la supervision del Secretario de Acuerdos, la Audiencia a que
se refiere el Capitulo IX de la Ley.

V.- Proyectar los informes previo y justificado que se deban rendir en los Juicios de
Amparo, de acuerdo con las instrucciones del Magistrado y del Secretario de
Acuerdos.

VI.- Bajo su responsabilidad, permitir a los interesados el examen de los expedientes
en los que sean parte, tomando las precauciones pertinentes para evitar cualquier
pérdida o sustraccion de las actuaciones o pruebas.

VIl.- Turnar al Actuario del Tribunal los autos respectivos para efectos de su
notificacion.

VIII.- Desahogar las diligencias que les encomienden el Magistrado y el Secretario de
Acuerdos.

IX.- Auxiliar al Magistrado y al Secretario de Acuerdos en el desempefio de sus
funciones.

X.- Elaborar y rendir al Magistrado trimestralmente, o cuando por éste fueren
requeridos, los informes de actividades de la Secretaria a su cargo.

Xl.- Suplir al Secretario de Acuerdos, previa designacion del Magistrado, en sus
ausencias o impedimentos.
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XIl.- Remitir al archivo los expedientes que se encuentren concluidos.

XIll.- Participar en la realizacion de estudios e investigacién en materia administrativa
y fiscal.

XIV.- Las demas que les conceda la Ley o las que les asigne el Magistrado.

CAPITULO V
DE LA ACTUARIA

ARTICULO 14°.- Los Actuarios estan investidos de fe publica en el ejercicio de sus
funciones. A ellos corresponde:

I.- Practicar las notificaciones y diligencias previstas por la Ley y las que le ordene el
Magistrado, levantando las actas correspondientes. En cualquier caso deberan
devolver los autos o expedientes a su mesa de origen a mas tardar al dia siguiente a
la practica de la diligencia de que se trate.

Il.- Elaborar y presentar trimestralmente al Magistrado, o cuando éste lo requiera, un
informe de actividades de la Actuaria.

[ll.- Suplir a los Secretarios de Tramite en los casos de ausencia o de impedimento o
cuando el Magistrado asi lo disponga.

IV.- Llevar un registro en el que asentaran las diligencias y notificaciones que
practique, con expresion de:

a.- Fecha en que reciben el expediente respectivo.

b.- Fecha de la resolucion que deben notificar o del acuerdo que ordene la
diligencia que deben practicar.

c.- Lugar y domicilios en que deban llevarse a cabo las diligencias, indicando la
calle y numero del domicilio de que se trate.

d.- Fecha en que hubiere practicado la notificacién, o los motivos por los cuales
no se haya hecho, y

e.- Fecha de la devolucion del expediente al Secretario de Tramite respectivo.

V.- Conducirse invariablemente en el desempefo de sus funciones con probidad,
eficiencia y discrecion.

VI.- Participar en la realizacion de estudios e investigaciones en materia
administrativa y fiscal.
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VII.- Las demas que le encomiende el Magistrado y el Secretario de Acuerdos.

CAPITULO VI
DE LA OFICIALIA DE PARTES Y DEL ARCHIVO

ARTICULO 15°.- El Oficial de Partes del Tribunal tendra las siguientes funciones:

I.- Recibir en los dias y horas habiles del Tribunal los escritos y cualquier
documentacion que tenga que ver con los juicios que se sigan ante el Tribunal, asi
como la correspondencia y demas documentos.

II.- Llevar el control de los libros correspondientes, clasificar, registrar las
promociones que se presenten por las partes, asentando en los registros los datos
de identificacion y clasificacion; en su caso habra de seleccionar y registrar los
asuntos atendiendo a su materia, el numero de expediente asignando, el numero de
la mesa que corresponde al Secretario de Tramite en razén de turno, anotando en el
expediente el nombre del promovente, parte demandada, tercero interesado, y
aquellos datos que por instrucciones del Magistrado deba consignar en el expediente
de los juicios que ante el Tribunal se ventilen.

lll.- Ingresar de manera inmediata los datos de identificacidn, clasificacion y turno en
la red de informatica en relacién a los asuntos, promociones y documentacion
recibida en el Tribunal.

IV.- Turnar a las respectivas areas del Tribunal los escritos de demanda, las
promociones que se presenten y la correspondencia recibida de conformidad con las
normas de distribucidn que el Magistrado determine y antes de que concluya el dia
en que se presenten.

V.- Las demas que le asigne el Magistrado y el Secretario de Acuerdos.

ARTICULO 16°.- Se depositaran en el Archivo todos los expedientes y documentos
concluidos por el Tribunal, asi como los diversos expedientes de los asuntos que se
lleven en todas las otras areas y los que por acuerdo del Magistrado se determine su
conservacion.

ARTICULO 17°.- Los servidores publicos del Tribunal, al remitir los expedientes
concluidos al archivo para su resguardo y custodia, lo haran mediante un listado en
forma de inventario, en el cual se haga constar lo que contenga cada remisién. El
encargado del archivo del Tribunal, debera llevar un estricto control de todos los
documentos que se encuentren bajo su custodia, con la responsabilidad de su
conservacion y mantenimiento.
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ARTICULO 18°.- El préstamo de expedientes al interior del Tribunal se hara por
medio de fichas de control.

ARTICULO 19°.- Respecto del Archivo, el mismo Oficial tendra las siguientes
obligaciones:

I.- Permitir el ingreso al area especifica para que los litigantes o personas que
justifiquen interés juridico, consulten los expedientes.

Il.- Informar al Magistrado, a los Secretarios de Acuerdos y de Tramite, asi como a
todas las demas areas, las irregularidades y omisiones que detecte en la
documentacion que reciba para su archivo.

lll.- Sera responsable de la pérdida o extravio de cualquier expediente o documento
que tenga bajo su resguardo en el archivo.

IV.- Evitar en toda circunstancia la entrada al archivo de personas ajenas al Tribunal
y el acceso a documentos y expedientes que tenga a su cargo.

V.- Guardar en orden el local del Archivo, sin permitir que se ejecuten actos que
pongan en riesgo el estado y conservacion de éste.

VI.- Los demas que le encomienden el Magistrado y el Secretario de Acuerdos.

CAPITULO VII
DE LA UNIDAD DE ASISTENCIA JURIDICA

ARTICULO 20°.- La Unidad de Asistencia Juridica tendra la doble funcion de
asesoria y defensoria y el responsable de la misma sera el Jefe de la Unidad, el cual
debera reunir los requisitos dispuestos por el Articulo 12 de la Ley, y sera
responsable del debido funcionamiento de la misma ante las autoridades del
Tribunal.

ARTICULO 21°.- La Unidad se integrard con uno o con los grupos que sean
necesarios, formados por Licenciados en Derecho y Pasantes. En todo caso al frente
de cada grupo habra un Licenciado en Derecho.

ARTICULO 22°.- El Jefe de la Unidad de Asesoria Juridica llevara un registro de las
personas que se atiendan y de los asuntos que patrocine el personal de la misma;
debiendo rendir un informe mensual por escrito al Magistrado dentro de los primeros
cinco dias del mes.
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ARTICULO 23°.- Los servicios de asesoria juridica seran gratuitos. Los grupos de
asesores estaran obligados a escuchar los planteamientos de los particulares,
debiendo orientarles para la solucion de sus problemas, y cuando el Tribunal no
fuere facultado para solucionarlos les indicaran la via o autoridad a la que deberan
acudir. De ser competencia del Tribunal se hara el turno correspondiente, para la
intervencion de la defensoria juridica.

ARTICULO 24°.- Los servicios de la defensoria juridica seran gratuitos, debiendo
actuar los defensores en los términos de la Ley, y seran responsables de la
elaboracion de la demanda, ofrecimiento y aportacién de pruebas, formulacién de
alegatos y en general del seguimiento del procedimiento en los juicios hasta su total
culminacién.

ARTICULO 25°.- Los asesores y defensores seran responsables ante el Jefe de la
Unidad de la eficacia y honestidad en el desempefio sus funciones.

ARTICULO 26°.- Sera responsabilidad de quienes integren los grupos de asesores y
defensores la recepcidon, manejo y devolucion de documentos y valores en los juicios
en que participen, por lo que se llevara un estricto control de los mismos.

ARTICULO 27°.- La Unidad de Asistencia Juridica tendra el mismo calendario y
horario del Tribunal.

ARTICULO 28°.- La Unidad de Asistencia Juridica tendra ademas todas las
obligaciones que sefale la Ley y el presente Reglamento.

CAPITULO Vi
DE LA COORDINACION DE CRITERIOS Y JURISPRUDENCIA

ARTICULO 29°.- La Coordinacion de Criterios y Jurisprudencia se integrara por las
siguientes areas: Compilacién de Jurisprudencia y Difusion, y tendra las siguientes
funciones:

I.- Compilar y difundir la Jurisprudencia del Tribunal, y los precedentes importantes
que se determinen derivado de las Resoluciones a través de las hojas informativas
mensuales que seran distribuidos al Magistrado, Secretarios de Acuerdos y de
Tramite, asi como elaborar las estadisticas de las actividades propias de la
Institucién.

II.- Compilar la Jurisprudencia y los precedentes de los Tribunales del Poder Judicial
de la Federacion y de otros érganos Jurisdiccionales, cuyas competencias sean
afines a las del Tribunal, para su consulta.
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lll.- Registrar y controlar el Acervo Bibliografico de la Biblioteca del Tribunal.
IV.- Desahogar las consultas que le formule el personal del Tribunal.

V.- Recabar en forma genérica datos de labores de cada una de las unidades
administrativas y de sus areas correspondientes, para llevar un sistema adecuado y
funcional de la informacién y elaborar informes mensuales y anuales que serviran
para la elaboracion de las estadisticas del Tribunal.

VI.- Clasificar, sintetizar y registrar las resoluciones dictadas.

VIl.- Recabar y registrar las noticias y la informacion publicadas en los diarios y
revistas nacionales y del Estado relacionadas con las facultades y atribuciones del
Tribunal.

VIIl.- Actualizar los prontuarios de las disposiciones legales publicadas en la Gaceta
Oficial de los Tribunales Administrativos y del Diario Oficial de la Federacién
relacionados con las materias competencia del Tribunal.

IX.- Difundir oportunamente la jurisprudencia y precedentes del Tribunal, entre los
funcionarios de éste.

X.- Proporcionar a las Barras, Colegios, Asociaciones, Academias de Abogados y
organizaciones, asi como a las instituciones superiores de educacion, la informacion
sobre las actividades que desarrolle el Tribunal.

Xl.- Proporcionar a los interesados para su consulta, la compilacion de
Jurisprudencia del Tribunal.

Xll.- Las demas que le senale la Ley, el Reglamento y que le encomiende el
Magistrado.

CAPITULO IX

DE LA COORDINACION ADMINISTRATIVA

ARTICULO 30°.- La Coordinacion Administrativa tendra a su cargo el manejo de los
recursos humanos, materiales y financieros del Tribunal; mantendra una
organizacion integral, proporcionando el apoyo que le sea requerido en los servicios
de mensajeria, fotocopiado, transportacién y resguardo de los bienes o valores a
disposicion del Tribunal.
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ARTICULO 31°.- El Coordinador Administrativo tendra las siguientes obligaciones:

|.- Elaborar el ante proyecto de presupuesto anual de egresos del Tribunal, someterlo
a consideracién del Magistrado a mas tardar el ultimo dia del mes de agosto, de cada
ano y llevar a cabo el control del presupuesto aprobado para el ejercicio
correspondiente.

II.- Rendir al Magistrado por escrito los informes mensual y anual del comportamiento
del ejercicio del presupuesto autorizado del Tribunal.

lll.- Mantener actualizados los Estados Financieros del Tribunal con los registros y
asientos contables, chequeras y demas requisitos de control y verificacion de los
gastos.

IV.- Tramitar, previo acuerdo con el Magistrado, las altas, bajas, y modificaciones de
categoria del personal, tanto para efectos de control interno, como ante los
organismos de Seguridad Social.

V.- Integrar y mantener actualizados los expedientes con los requisitos solicitados y
tramitados de los servidores publicos y personal administrativo del Tribunal, asi como
las incidencias correspondientes.

VI.- Efectuar los movimientos y ajustes salariales que legalmente procedan.

VII.- Llevar a cabo el control mediante los sistemas y procedimientos acordes con los
movimientos del personal, como: promociones, vacaciones, licencias, permisos,
cambios de adscripcion, ausentismos, puntualidad y los demas que se presenten, asi
como dotar al personal de identificacion.

VIIl.- Elaborar en acuerdo con el Magistrado el programa sobre cursos de
capacitacion y adiestramiento del personal del Tribunal, disefiando y proponiendo en
su caso, lo necesario para satisfacer las necesidades de conocimientos y habilidades
para el mejor desempefio de labores del Tribunal.

IX.- Someter a la autorizacion del Magistrado, los programas de adquisicion de
bienes y servicios del Tribunal con base en los requerimientos de las diversas areas
que lo integran y de conformidad con el presupuesto autorizado.

X.- Controlar y despachar las requisiciones de material, mobiliario y equipo
necesarios para el mejor funcionamiento del Tribunal.

Xl.- Participar en las comisiones de adquisiciones que se implementen, provenientes
de informacion para la mejor toma de las decisiones, en cuanto a costos, calidad y
servicio.
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XIll.- Elaborar los programas de mantenimiento preventivo y correctivo del mobiliario,
equipamiento y plantilla vehicular del Tribunal, de acuerdo con el presupuesto
autorizado.

Xlll.-  Coordinar los servicios de seguridad y vigilancia de las instalaciones del
Tribunal, asi como el cierre y apertura cotidiana de las propias oficinas.

XIV.- Coordinar las acciones del personal de intendencia, para las Optimas
condiciones de limpieza de las instalaciones del Tribunal.

XV.- Controlar los gastos y suministros del material existentes en el almacén, para
el mejor funcionamiento de todas las areas del Tribunal.

XVI.- Realizar el registro de los bienes inventariables que integran el patrimonio del
Tribunal, asi como el relativo a los bienes no propios que se encuentren en posesion
de la Institucién por asignacion, comodato, arrendamiento o cualquier acto juridico,
tener el control por cada area de servicio de los resguardos respectivos con su
identificacién, codificacion y registro.

XVIl.- Mantener vigentes los contratos de seguros de los bienes patrimoniales del
Tribunal, que asi lo requieran.

XVIIl.-  Las demas funciones que le encomiende el Magistrado, en razén de la
propia naturaleza de sus funciones.

CAPITULO X
DEL CALENDARIO Y HORARIOS DEL TRIBUNAL

ARTICULO 32°.- Son dias habiles todos los del afio menos los sabados, los
domingos, 1° de enero, 5 de febrero, 21 de marzo, 1° y 5 de mayo, 8 de septiembre,
12 de septiembre de cada seis afno con motivo de la transmisién del Poder Ejecutivo
Estatal, 16 de septiembre, 20 de noviembre , 1° de diciembre de cada seis afios con
motivo de la transmision del Poder Ejecutivo Federal y 25 de diciembre, asi como los
que senale el calendario oficial del Tribunal, acordado por el Magistrado y publicado
en el Periddico Oficial del Gobierno del Estado.

ARTICULO 33°.- El horario de labores en el Tribunal sera de 8:30 a 15:30 horas
todos los dias habiles, y para la recepcion de promociones de las 9:00 a 15:00 horas;
con excepcion de los escritos que en ese dia se venza el término para su
presentacion, caso en el que se podran recibir hasta antes de las 12:00 horas p.m.,
del dia de su vencimiento, sin perjuicio de que se entienda por horas habiles para la
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practica de las diligencias, las comprendidas desde las ocho horas hasta las
dieciocho horas, pudiendo habilitar mas horas en el supuesto caso de asi ameritarlo
a juicio del Actuario o Secretario, asentando en el acta la razon fundada de ello.

CAPITULO XI
DE LA DISCIPLINA DEL PERSONAL

ARTICULO 34°.- Todo el personal que labore en el Tribunal debera conducirse,
invariablemente, en el desempefio de sus funciones, con probidad, eficiencia y
discrecion.

ARTICULO 35°.- El personal administrativo tendra la obligacion de firmar una lista de
asistencia y puntualidad o registrarda su entrada y salida en el sistema que se
implante para tal efecto.

ARTICULO 36°.- Solo por causas de enfermedad justificada por la instituciéon de
salud a que esté adscrito el trabajador, se concedera licencia por incapacidad con
goce de sueldo.

ARTICULO 37°.- La inasistencia injustificada de cualquier servidor publico y del
personal administrativo del Tribunal, sera motivo para iniciar los procedimientos
disciplinarios que marca la Ley del Servicio Civil del Estado y la Ley de
Responsabilidades de los Servidores Publicos del Estado y Municipios.

ARTICULO 38°.- Los servidores publicos y personal administrativo del Tribunal
prestaran servicio fuera del horario de oficina, cuando asi se requiera, pudiendo el
Magistrado en estos casos, otorgar estimulos o recompensas.

ARTICULO 39°- Son obligaciones de los Servidores Publicos y del personal
administrativo del Tribunal las siguientes:

I.- Llevar al dia las labores que les correspondan y las asignadas.
Il.- Permanecer en la oficina durante la jornada de trabajo, salvo para el desahogo de
las diligencias que se tengan que llevar a cabo fuera del edificio del Tribunal y con

autorizacion del superior jerarquico para ausentarse.

lll.- Tratar con esmero y cortesia al publico que acuda al Tribunal.
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IV.- Observar buena conducta durante el servicio.

ARTICULO 40°.- Los servidores publicos y personal administrativo del Tribunal
tienen prohibido:

I.- Ingerir alimentos o bebidas embriagantes durante la jornada de trabajo y dentro de
las Oficinas del Tribunal.

Il.- Sustraer del Tribunal papeleria, sellos, expedientes o partes integrantes de los
mismos.

lll.- Realizar colectas durante la jornada de trabajo y dentro de las Oficinas del
Tribunal.

IV.- Presentarse al trabajo en estado de embriaguez o bajo el influjo de alguna droga,
salvo que exista, en este ultimo caso, prescripcion médica, lo cual debera informar al
Magistrado oportunamente.

V.- Realizar actos de proselitismo o cualquier clase de propaganda durante la
jornada de trabajo, y dentro de las Oficinas del Tribunal.

VI.- Suspender sus labores o abandonar el empleo, sin previa autorizacion.

ARTICULO 41°.- En caso de cambios o sustituciones del personal que labora en el
Tribunal, se levantaran actas de entrega-recepcion en las que se asentara la entrega
de expedientes, libros, bienes inventariables, asi como los asuntos concluidos y los
pendientes de resolver.

TITULO SEGUNDO
DEL TRAMITE DE LOS ASUNTOS
CAPITULOII
DISPOSICIONES GENERALES

ARTICULO 42°.- El procedimiento para el desahogo de los juicios que se ventilen en
el Tribunal se iniciara con la presentacién de la demanda en la Oficialia de Partes y
se desarrollara conforme a la Ley y a este Reglamento.

ARTICULO 43°.- El Tribunal conocera ademas de los Juicios de Nulidad, juicios de
negativa o positiva ficta, nulidad de notificaciones, juicios de lesividad, de los
recursos, excusas o impedimentos, denuncias, quejas, excitativas de justicia y de la
suspension del acto reclamado, debiendo proceder conforme a las disposiciones
establecidas en la Ley y en los Reglamentos de las Dependencias o Autoridades
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Demandadas; en materia fiscal debe proceder de acuerdo a los Cddigos Fiscales del
Estado de Zacatecas y de los Municipios, segun sea el caso; a falta de disposicion
expresa se aplicara supletoriamente el Cdédigo de Procedimientos Civiles vigente en
el Estado.

ARTICULO 44.- Cuando se conceda por el Tribunal la suspensién de los actos o
resoluciones impugnadas a que se refiere el Titulo Il Capitulo VI de la Ley y que se
requiera otorgar garantia, el Magistrado en términos de lo dispuesto por el Articulo 17
Fraccion Xl de la Ley de la materia, en relacion con el Articulo 10 de este
Reglamento, fijara el monto y forma de su otorgamiento, pudiendo ser éste en una de
las siguientes maneras:

I.- En efectivo, que se exhibird mediante billete de depdsito expedido por el Instituto
de Seguridad y Servicios Sociales de los Trabajadores del Estado de Zacatecas
(ISSSTEZAC).

Il.- Pdliza expedida por compania autorizada.

lll.- Bienes Raices, los que deberan tener un valor por 3 (tres) veces el monto de la
garantia, y los que seran inscritos en el Registro Publico de la Propiedad y el
Comercio.

Lo anterior, sin perjuicio de lo que dispongan las leyes de la materia en asuntos de
naturaleza fiscal.

ARTICULO 45°- Cuando la Ley no precise un término, quedara a juicio del
Magistrado la fijacion de éste, segun el acto de que se trate.

CAPITULOIII
DE LA AUDIENCIA DE LEY Y DE LA SENTENCIA

ARTICULO 46°.- Abierta la audiencia el Secretario de Tramite en coordinacion con el
Secretario de Acuerdos, procedera a recibir por su orden las pruebas,
desahogandolas de acuerdo a su propia naturaleza.

ARTICULO 47°.- Desahogadas las pruebas, se recibiran los alegatos que las partes
estimen pertinentes en los términos que sefala la Ley.

ARTICULO 48°.- Expresados los alegatos, se dara por cerrada la instruccion y se
citara para dictar sentencia en ese mismo momento o, en los casos que permite la
Ley, en un plazo no mayor de diez dias.
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ARTICULO 49°.- La sentencia no se sujetara a formalidad determinada, pero se
tomara en cuenta lo siguiente: la identidad de las partes, el caracter con el que
comparecen, los hechos cuestionados, las consideraciones legales y los puntos
resolutivos; buscando siempre que la litis se encuentre fijada, asi como la
procedencia o improcedencia de la accion, definiendo con claridad si se reconoce la
validez, o se declara la nulidad del acto o resolucion impugnada y en su caso para
que efectos, estableciendo el término para su cumplimiento.

ARTICULO 50°.- La Audiencia solo podra diferirse en los casos en que sea
juridicamente imposible su desahogo, como pueden ser:

a.- Cuando la parte demandada o los terceros interesados no hayan sido
emplazados oportunamente.

b.- Cuando habiendo sido emplazados, no se haya recibido en el Tribunal, la
constancia correspondiente.

c.- Cuando esté pendiente de resolverse un Recurso Interpuesto por las partes.

d.- Cuando esté pendiente de desahogo alguna de las pruebas ofrecidas por las
partes y dada su naturaleza en cuanto a su preparacion.

e.- En los verdaderos casos de impedimento por causas de fuerza mayor.

TRANSITORIOS

ARTICULO PRIMERO.- El presente reglamento interior entrara en vigor al dia
siguiente de su publicacion en el Periddico Oficial del Gobierno del Estado de
Zacatecas.

ARTICULO SEGUNDO.- Se derogan las disposiciones de igual a menor rango que
se opongan al presente reglamento.

ARTICULO TERCERO.- Las cuestiones no previstas por el presente reglamento,
seran resueltas por el Magistrado.

DADO en la Ciudad de Zacatecas, Zac., a los 15 (quince) dias del mes de junio del
afio dos mil uno. LICENCIADO PEDRO DE LEON SANCHEZ, Magistrado del
Tribunal de lo Contencioso Administrativo, asistido por el Secretario de Acuerdos
LICENCIADO JUAN ESQUIVEL IBARRA.

Por tanto mando se imprima, publique y circule para dar el debido cumplimiento a lo
dispuesto por el Articulo 4° Transitorio de la Ley del Tribunal de lo Contencioso
Administrativo del Estado y Municipios de Zacatecas, DOY FE.....DAMOS FE.

EL MAGISTRADO DEL TRIBUNAL

LIC. PEDRO DE LEON SANCHEZ
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EL SECRETARIO DE ACUERDOS

LIC. JUAN ESQUIVEL IBARRA



